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一、 设备承包制度 

(1) 持证上岗者实行定人定机管理，原则上一人一机。根据实际情况，技术熟练程

度较高的职工允许操作其它机型的设备。 

(2) 实行定人定机管理的设备，要把本设备的维护保养责任落实到个人。 

(3) 实行定人定机管理的设备，操作者应保持相对稳定，因生产需要有变迁时应先

经设备管理员批准后操作，否则按无证操作处理。 

(4) 外来临时操作设备的人员，须经设备管理员批准，考核合格后，在指定设备上

操作，对其进行指导，并对其人身和设备安全负责。 

(5) 对于违反设备管理规定，设备检查不合格者，限期整改，并根据具体情况进行

处理，直至取消操作证。 

二、  设备巡回检查制度 

(1) 设备操作者对所使用设备要做到四懂三会，按十字作业法对设备各个项点进行

巡回检查： 

四懂：懂结构、懂原理、懂性能、懂用途； 

三会：会使用、会维护保养、会排出故障； 

十字作业法：调整、紧固、清洁、润滑、防腐。 

(2) 检查过程中，按设备润滑图的要求进行加油润滑。 

(3) 按操作规程要求启动设备，低速试运行 3～5min, 观察设备运行和润滑情况， 

一切正常后开始工作。做到启动前认真准备，运行中不超温、不超压、不超速、不超负

荷。 

(4) 认真及时填写点检记录。 

(5) 巡回检查中发现不正常情况时，应及时向设备管理员或有关领导汇报，发现异

常声音、振动、泄漏、火花等情况时应立即停车，通知管理员处理，并将处理结果及遗

留问题详细准确的记在运转记录上。 

 (6) 设备管理员，负责督促检查操作者巡回检查和设备使用情况。 



 

 

对精大稀有设备及重点设备，要作为检查重点。 

 (7) 对设备操作者在巡回检查中提出的问题，要及时解决。不能立即解决的缺陷和

故障，要做好记录报设备管理员，以便安排维修计划。 

三、 设备保养制度 

(1) 对全部机械加工设备采用强制性三级保养制度，即例行保养、一级保养、二级

保养。 

(2) 例行保养：设备操作者按保养规范每班进行一次保养。包括班前 1Omin 内完

成巡回检查项目，班后 15min 完成设备清洁工作。大型设备的例保时间可适当延长。 

 (3) 一级保养：设备运转至规定台时后，按一级保养规范进行保养。一级保养以操

作工人为主，设备管理员配合。 

(4) 一级保养周期：机床设备每四月一保一次。设备运转到约1000100h时进行。 

 (5) 一级保养记录：一保完成后，由设备管理员和车间主任验收、评定。操作者填

写设备一级保养记录单，交设备管理员保存。 

 (6) 二级保养：设备运转至规定台时后，按二级保养规范进行保养。二级保养以操

作工为主，设备管理员配合。 

(7) 二级保养周期：设备二保每两年进行一次，设备运转到约 600O500h时进行。

遇到特殊情况不能按期保养时，经总经理同意，可适当延期。 

 (8)二级保养记录：二级保养由设备管理员统一安排，由设备员和车间主任验收、评

定。操作工填写设备二级保养记录单，交设备管理员保存。 
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